UY BAN NHAN DAN PHUONG HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NINH KHANH §éc 1Ep - T do - H'nh phéc
S6: 210/QD-TrMN Hoa Lu, ngay 29 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong bép in ban tru
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NINH KHANH

Can cir Diéu 1¢ Truwong mdam non ban hanh kém theo Théong tw sé 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cit Ludt An toan thwe pham sé 55/2010/QHI12 ngay 17/6/2010 ciia Quéc
hoi;

Can cir Nghi dinh sé 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 ciia Chinh phii sira
doi, bo sung mot sé quy dinh lién quan dén diéu kién dau tw kinh doanh thudc pham
vi quan Iy nha nude cia Bé Y té;

Can cir Théng tie lién tich sé 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 quy
dinh vé céng tdc y té truong hoc;

Can cir Quyét dinh sé 1246/QP-BYT ngay 31/3/2017 ciia BJ Y té vé viéc ban
hanh "Huong dan thuc hién ché dé kiém thuc ba budce va luu mau thire an doi véi
co so kinh doanh dich vu an ué'ng”;

Can cir Quyét dinh so 198/0D-TrMN ngay 28/8/2025 cua Hiéu trwdng truong
Mam non Ninh Khdnh vé viéc kién toan Ban chi dao bé}) an ban tru nam hoc 2025 -
2026,

Xét dé nghi cia Phé Hiéu truong phu trach cong tic nudi dwéng ciing tinh
hinh thye té ciia nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché hoat dong bép an ban
tra" ctia Truong Mam non Ninh Khanh.

Piéu 2. Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca can bo, gido vién, nhan vién nudi
dudng va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong ban tra tai Khu A va Khu
B ctia nha truong.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky. Céc thanh vién Ban chi dao
ban tra chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, HS ban tra




QUY CHE HOAT PONG BEP AN BAN TRU NAM HOQC 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh sé 210/0D-TrMN ngdy 29/8/2025 ciia Hiéu trudng
Trwong Mam non Ninh Khdnh)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé& quy trinh van hanh, tiéu chuin vé sinh, an toan thuc
pham va quan 1y nhan sy tai bép an ban tra thuoc Khu A va Khu B ctia Truong MN
Ninh Khénh.

Déi tuong ap dung bao gdm Ban chi dao cong tac ban trd, nhan vién nau an,
nhan vién y té, ké toan, thu quy va cic ca nhan, to chirc tham gia vao chudi cung
ung, giam sat bira an cua tré.

Pi¢u 2. Quy trinh vin hanh "Bép in mjt chi¢u"

Bép an tai ca hai khu vyc phai tuan th tuyét doi nguyén tic van hanh mot
chi€u dé tranh nhiém chéo gitra thuyc pham song va thuc pham chin. Quy trinh cu thé
nhu sau:

1. Khu vuc tiép nhan nguyén liéu: Thyc pham tuoi séng tir nha cung cap duoc
tap két, kiém tra s6 luong va chat luong cam quan dudi su giam sat cua Ban chi dao
tai vi tri tiép pham bép an khu A, ban giao thuc pham cho bép truong khu B van
chuyén theo quy trinh vé& bép khu B, thuc hién giao nhan tai vi tri tiép nhan bép an
khu B (c6 du thanh phan giao nhan theo quy dinh. Qua trinh giao nhan thuc phim
dién ra dudi camera).

2. Khu vue so ché: Thuc phém sau khi tiép nhan duoc phan loai, lam sach tai
khu vyc riéng. Nghiém cam viéc so ché thuc pham song chung véi khu vuc dé thiue
an da ché bién.

3. Khu vuc ché bién (Bép nau): Thuc pham duoc ndu chin bang nhiét. Nhan
vién bép phai st dung trang phuc bao ho day du theo quy dinh.

4. Khu vyc chia thirc dn: Thtrc dn thanh pham duoc chuyén dén khu vyc chia
suat. Tai day, chi st dung cac dung cu (ndi, thia, bat) da dugc ti¢t trung.

5. Khu vuc vé sinh thiét bj: Dung cu sau khi st dung duoc tap két vé khu vuc
rira riéng bi€t, ndm & cudi quy trinh mot chiéu dé dam bao khong lay nhiém vi khuan
nguoc trd lai khu vyc nau.

Piéu 3. Quy dinh vé tach biét thwe phdm Séng — Chin

1. Dung cu ché bién: St dung bd dao, thdt riéng bict co bién nhén ghi rd cong
nang trén tung dung cu.

2. Vé sinh c4 nhan: Nhén vién sau khi tiép xtc véi thuc pham sbéng phai ria
tay sat khuan dang quy trinh trudc khi cham vao thuc pham chin hodc dung cu chia
sudt an.



Dieu 4. Thoi gian 1am viéc va Nén nép sinh hoat

Nhéan vién nudi dudng va cac bd phan lién quan phai tuan thi nghiém ngat
quy trinh phoi hop theo cac moc thoi gian sau dé dam bao nhip sinh hoat va an toan
cho tré:

1. Giai doan Tiép nhgn thwe phim va Kiém sodt dau vao (06h30 - 07h30):
- Noi dung: Thyc hién tiép nhan thuc pham hang ngay tir cac nha cung tng.
- Yéu cau:
+ Nhan vién nu6i dudng cé mat ding 06h30 dé chuan bi dung cu tiép nhan.
+ Phai co6 sy giam sat cua dai dién Ban chi dao.

+ Hoan thanh viéc ghi s6 Kiém thyc Budc 1 (Kiém tra cam quan, sb luong,
tinh phap 1y).

+ Tuyét d6i khong nhép cac thuc pham khong dam bao chat luong.
2. Giai doan So' ché va Ché bién bita truwa (07h30 — 10h00):
- N61 dung: Thyc hi¢n so ché nguyén li¢u va niu chin thirc an theo thuc don.
- Yéu cau:

+ Tuan thl quy trinh bép mot chiéu, tach biét dung cu séng - chin.

+ Thuc hién ghi s6 Kiém thuc Budc 2 (Theo ddi qua trinh ché bién).

+ Thtrc 4n phai dugc nau chin k¥ va chuan bi xong trude 10h00 dé bat dau
cong doan chia suat.

3. Giai dogn Luu mdu, Chia sudt va Chéim séc bita trua (10h00 — 11h30):
- Noi dung: Kiém tra thanh pham, luu mau va chia thirc an cho cac 16p.
- Yéu cau:

+ 10h00 — 10h30: Nhan vién phu trach cong tac Y té va Bép truong thuc
hién luu mau thirc an bira trra. Nhan vién nudi con lai phoi hop chia thuc an vé céac
16p. Thuc hién ghi s6 Kiém thuc Budce 3.

+ 10h30 — 11h30: Phéi hop t6 chirc bita trwa va vé sinh tai bép: Gido vién
chu dong ti€p nhan thure an, t6 chire cho tré dn va cham soc tré tai 16p theo quy dinh.
nhan vién nudi tién hanh thu don, lam sach céc dung cu nau, vé sinh so b khu vuc
so ché va ché bién tai bép ngay sau khi chia xong suat an.

4. Giai doan V¢ sinh va Nghi truwa (11h30 — 13h30):

- N6i dung: Lam sach khu vuc so ché, vé sinh d6 dung an uéng bira trua.

- Yéu cau: Dung cu in ubng ctia tré phai duoc rira sach va dua vao ta siy tiét
trung trude gio nghi trua.

5. Giai dogn Ché bién biva phu va Bita chinh chiéu (13h30 — 15h30):

- Noi dung: Chuén bi bita phu va ndu moén an chiéu.

- Yéu cau:



+13h30 — 14h00: Chuan bi bita phu. Pam bao dang 14h00 gido vién cac 16p
c6 bita phu dé¢ tré an/uéng ngay sau khi thirc day tai 16p.

+ 14hOQ — 15h00: Ché bién mon an chinh budi chiéu; thuc hién luu mau
thirc an bira chiéu.
+ 15h00: Chia suat in chiéu cho céc 16p.
6. Giai doan Tong vé sinh va Két thiic ca lam viéc (15h30 — 16h30):
- N6i dung: Thu don, v¢€ sinh toan dién va kiém tra an toan hé théng bép.
- Yéu cau:
+ Rira sach, ti€t trung toan bo dung cu nau va chia do an.
+ Kiém tra an toan hé thdng dién, van tong gas; khoa cira bép an.
Piéu 5. Yéu ciu vé trang phuc va tac phong

Trong gio lam viéc, nhan vién phai mdc dong phuc bao ho lao dong sach s¢,
deo khau trang, doi1 mii kin toéc va deo tap dé.

Khéng deo d6 trang suc (nhan, vong tay) khi truc tiép ché bién thyc pham.
Mong tay phai dugc cat ngan va khong son mong tay.

CHUONG II: KIEM SOAT AN TOAN THU'C PHAM
Piéu 6. Tiép nhin thuwe pham va Kkiém soat ngudn goc

1. Thanh phan giam sat: Cong tac giao nhan thyc pham hang ngay phai c6 su
hién dién cua it nhat 03 thanh vién: Pai dién Ban chi dao (Pho6 Hiéu truong phu
trach khu, moi Pai dién CMHS hodc ngudi duge Gy quyén), nhan vién bép truong,
nguoi giao thuc pham.

2. Tiéu chuén chat lugng: Thyuc phém phai tuoi sé)ng, khong c6 mui la, khong
bi 6i thiu hay dap nat; thuc pham dong goi phai con nguyén tem mac, han sir dung ro
rang va thudc danh muc cic nha cung cép da ky két hop dong phap 1y véi nha
truong.

3. Kiém tra dinh lugng: Ddi soat sb lugng, chung loai thuc pham thuc té ban
giao v6i don dit hang va bang tinh khau phan an cua ké toan. Néu thyc pham khong

dam bao chét lugng theo hop dong hodc sai 1éch s6 luong, Ban giam sat co quyén tir
chdi nhan va yéu cau don vi cung ng thay thé ngay lap tic.

Picu 7. Quy trinh So ché va Ché bién

1. Nguyén tac tach biét: Tuyét d6i khong dé 13n thyc pham sbéng va chin.
Nhén vién bép phai str dung bo dung cu (dao, thot, khay dung) riéng biét cho thuc
pham song va thuc pham chin.

- Dung cu cho dé song: C6 ky hiéu phan biét riéng.

- Dung cu cho do chin: Phai duoc tiét trung bﬁng nudc so1 hoac tu séy trudc
khi str dung.



2. K¥ thuat ché bién: Thic an phai dugc nau chin ky, dam bao nhiét d6 tam
san pham dat chudn an toan. Tuyét doi khong su dung cac chat phu gia, pham mau
nam ngoai danh muyc cho phép ciia B4 Y té.

3. Vé sinh khu vuc: Sau méi cong doan so ché thuc phém turo1 séng (dac biét
1a thit, c4, trimg), khu vuc ban so ché phai dugc v¢ sinh sach s€ bang dung dich sat
khuan trudce khi thuc hién cong doan tiép theo.

Piéu 8. Lwu miu thirc in 24 giv
1. Dung cu luu mau: Sir dung lo thuy tinh c6 nép day kin, da duoc tiét trung
vO trung.
2. Pinh lugng luu mau:
- Thuc an dic (com, mén xao, man): Tdi thiéu 100g.
- Thuc an 16ng (canh, stp): THi thiéu 150ml.

3. Nhan lvu mau: Mdi mau phai c6 nhan ghi day da théng tin: Tén mon an,
thoi gian luu (gio, ngay), nguoi thyc hién luu va chir ky xac nhén cua nguoi giam
sat (nhan vién y té ).

4. Bao quan: Mau duoc niém phong va luu gir trong tu lanh chuyén dung ¢
nhiét do tur 2°C dén 8°C. ,Thc‘ri gian luu it nhat 1a 24 gio. th du’qc huy mau khi ¢6 su
dong y cuia nhan vién y t€ sau khi xac nhan khong co6 sy c6 bat thuong xay ra.

Pi¢u 9. Thyc hién Kiém thue 3 buéc

Nhén vién phu trach cong tac y té phoi hop vo6i nhan vién bép thuc hién ghi
chép s6 Kiém thuc 3 budc hang ngay theo Quyét dinh 1246/Qb-BYT:

1. Budc 1 (Kiém tra trude khi cl}é bién): Panh gia cam quan, nguén goc, han
st dung cua thyc pham khi nhép vao bép.

2. Buoc 2 (Kjém‘ tra trong qua trinh ché bién): Ghi chep vé tinh trang vé sinh
tai bép, thoi di€m bat dau va két thuc nau, ddm bao quy trinh nau chin.

3. Budc 3 (Kiém tra trudc khi an): Danh gia chat lugng cam quan mon an
thanh pham, nhi¢t d§ luc chia suat va ghi nhan vi¢c thyc hi¢n luu mau.

~ Luu y: Moi thong tin ghi chép phai trung thue, kip thoi, khong tdy x6a va co
day du chir ky cua cac bén li€n quan.
CHUONG III: QUAN LY TAI CHINH VA PINH LUQONG

Pi¢u 10. Cong khai minh bach trong hoat dong ban tri

Pé dam bao quyén giam sat ciia phu huynh va trach nhiém giai trinh cua nha
truong, cong tac cong khai duoc thuc hién nhu sau:

1. Niém yét thuc don: Thyuc don tuan cua tuin sau cong khai tu chiéu thu sau
tun trude, phai dugce niém yét cong khai tai bang tin truong cia Khu A va Khu B,
trang Web cua truong, trang Padlet tuyén truyén ctia nhom, 16p. Noi dung niém yét
bao gdm tén cdc mon an cua bita chinh va bita phu trong ngay.

2. Cong khai tai chinh hang ngay: Bang quyét toan tién dn hang ngay phai
dugc cap nhat trude 09h00 sang, bao gom:



- Té)ng s6 tré an ban tra thyuce té tai tung khu.
- S6 tién di cho mua thyc pham trong ngay.
- Pon gia va s6 luong cac loai thyc pham da nhap.

3. Hinh thic cong khai: Ngoai bang tin truc tiép tai trudng, nha truong
khuyen khich cép nhat thuc don va hinh anh bira an qua cac kénh thong tin dién tur
cua l6p dé phu huynh cung theo doi.

Pi¢u 11. Trach nhiém quan ly dinh lrong va dudng chat

Nhﬁn vién Ké toan chiju trach nhiém chinh trong viéc diéu phéi dinh luong
thuc pham:

1. Can d6i dudng chat P-L-G: Sir dung phan mém tinh khau phan an dé dam

bao ty 1& cac chat Protein (P), Lipid (L), Glucid (G) dat chuan theo quy dinh cua Bo
Gi4o duc va Pao tao cho timg do tudi (Nha tré va Mau gido).

2. Xay dung thuc don khoa hoc: :Fhuc don phai dugc thay ddi theo tuan, theo
mua va uu tién st dung cac loai thuc pham dia phuong tuoi ngon, giau dinh dudng.

3. Giam sat dinh luong thyc té: Phoi hop voi Pho HiGu truong phu trach tung
khu vuc dé kiém tra xem dinh luong thuc pham ndu thuc té c6 dang véi bang tinh
khau phan in hay khong.

Picu 12. Quan Iy thu chi va quyét toan

I. T}lu tién én:,Thﬁ quy thuc hién,thu tiéq an ban tru theo danh sach tré dang
ky, c6 phi€u thu va doi soat so li¢u vdi ké toan hang thang.

2. Ho so quyét toan: K& toan c6 nhiém vu luu trir day du hoa don, ching tir
mua ban thyc pham hang ngay. Cac chung tir nay phai c6 chit ky xac nhan cua dai
dién Ban giam sat tiép nhan thuc pham.

3 Quyét toan cudi thang: Tong két thira, thié}u tién an cua tung hoc sinh vao
cuodi thang va thong bao cong khai cho phu huynh dé thuc hién doi trir vao thang tiép
theo.

CHUONG IV: VE SINH VA AN TOAN LAO PONG

Piéu 13. Quy dinh vé vé sinh c4 nhan nhén vién bép

Dé dam bao ngin ngira sy 14y nhiém vi khuén tir ngudi sang thue pham, nhan
vién nau an phai tuan thu cac quy dinh sau:

I. Tre}ng phuc bé,0 ho: Trong subt qua trinh lam viéc, nhan vién bép bét budc
phai deo khau trang y t€, méc tap dé sach va do1 mii ludi che kin toc.

2. V¢ sinh tay: Phai rua tay ky béng xa phong sat khuan dudi voi nudc chay

trong cac truong hop: trudce khi bat dau ché bién, sau khi di vé sinh, sau khi tiép xtc
v6i thue pham séng hodc rac thai.

3. Dién mao ca nhan: Mong tay lu6n dugc cat ngan sach s&; khong deo nhan,
ddng ho hodc cac loai trang stc dé roi rét trong khi tryc tiép so ché va nau nudng.



4. Strc khoe: Nhan vién y té co trach nhiém kiém tra stc khoe hing ngay;
truong hop nhan vién co dau hiéu mic cac bénh truyén nhlem bénh ngoai da hodc
vét thuong ho ¢ tay phai duge tam dirng cong viée truc tiép tai bép.

Diéu 14. An toan phong chay chira chay va sir dung dién

1. Kiém tra cudi ngdy: Trudce khi roi khoi bép (trude 16h30), Bep trudng m01
khu phai truc tiép kiém tra va thyc hién khoa toan b van tong hé thong gas, ngat
cac thiét bi dién khong can thiét tai khu vyc bép khu minh phu trach.

2. Van hanh thiét bi: Nhan vién bép phai duoc huéng dan quy trinh st dung
an toan cac thiét bi cong suat 1on nhu tii com cong nghiép, bép gas khe, i sdy bat.

3. Khu vye bpp: Ludn gilr san bép kho rao dg tranh tron trugt; khong dé cac
vat li¢u dé chay (gidy, nilon, vai) gan khu vuc bép nau.

Piéu 15. Pinh ky bao tri va vé sinh hé thong bép

1. Béo tri thiét bi: Ban chi dao phdi hop v6i bd phan k¥ thuat thyc hién kiem
tra, bao tri dinh ky h¢ thong duong 6ng dan gas, day dién va cac thiét bi may moc
nha bép it nhat 01 lan/hoc ky.

2. V¢ sinh moi truong bép: Thuc hién téng v€ sinh toan bo khu vuc bép, kho
thuc pham, ludi loc md va h¢ thong cong ranh vao chiéu Thir Sdu hang tuan.

3. Diét con trung: Pinh ky thuc hién phun thude diét mudi, gian, chuot tai khu
vuc bép va kho chtra hang kho theo ké hoach chung cua nha truong.

CHUONG V: KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 16. Cong tic Khen thuéng

1. Pbi tuwong: Nhan vién nu6i dudng, cac by phén co lién quan vé vé sinh
ATTP, dam bao dinh lugng, chat luong bita an va dugc phu huynh tin nhiém.

2. Hinh thac khen thuong:

- Biéu duong: Thyc hién ghi nhén va biéu duong trudc Hoi dong suw pham nha
truong trong cac budi hgop dinh ky hang thang.

- Panh gia x€p loai: La can cur quan trong dé nha truong danh giad mac do:
"Hoan thanh xuat sac nhiém vu", "Hoan thanh tot nhiém vu" vao ky danh gia cuoi
nam hoc.

Pi¢u 17. Cac hinh thirc Ky luat
~ Can cu vao muc do vi pham, Ban chi dao s€ ap dung cac hinh thire xur Iy sau
do1 voi nhan vién nudi dudng va céc bd phan lién quan:
1. Nhic nhé/Phé binh: Ap dung v6i vi pham 1an dau, chua gay hau qua nhu:
- Vi pham né nép thoi gian, trang phuc bao ho khong ding quy dinh.

- Ghi chép ho so s6 sach (Kiém thuc 3 budc, s6 Luu mau) thiéu cap nhat hoac
chua chinh xéac.

- V¢ sinh khu vuc bép chua dam bdo yéu cau sau ca lam viéc.



2. Khién trach va Ha mirc ddinh gid: Ap dung véi vi pham tai dién hodc vi
pham nghiém trong nhu:

- Ty y thay ddi thyc don, dinh luong thuc phém khi chua co y kién cta Ban
chi dao.

- Vi pham nguyén tic bép mot chiéu, dung chung dung cu d6 séng va do chin.
- Tiép nhan thuc pham khong dung ching loai, chat lugng theo hop dong.

3. Pinh chi céng vigc/Chim dirt hop dong véi nhén vién nuéi: Ap dung véi
vi pham gay hau qua nghiém trong:

- Pé xdy ra sy c6 mat an toan thyc pham hoic ngd doc thuc pham do 16i chu
quan.

- C6 hanh vi gian 14an tai chinh, b6t xén khau phan in cua tré.

- Vi pham nghiém trong an toan chay nd (quén khoa gas, ngit dién) gay thiét
hai tai san.

Pi¢u 18. Tham quyén va Quy trinh xir Iy

1. Tham quyén: Hiéu truong (Truong ban chi dao) ra quyét dinh xt 1y dya
trén bién ban kiém tra cua cdc Phé Hidu trudng phu trach khu vuc va dé xuat ctuia
Ban chi dao ban tru.

2. Quy trinh:

- Bude 1: Lap bién ban sy viéc tai chd c6 chit ky ctia ngudi vi pham va nguoi
giam sat.

- Buédc 2: Ban chi dao hop xét murc d6 vi pham va ling nghe giai trinh cia ca
nhan.

- Budc 3: Ban hanh vin ban théng bao xu 1y va luu hd so nhan su/hd so ban
tra.

Piéu 19. Trach nhiém lién déi

Céac Pho Hi¢u trudng phu trach 2 khu chiu trach nhiém lién dé1 trude Hi€u
trudng va cap trén néu dé xdy ra sai pham kéo dai hodc mat an toan thuc pham tai
khu vuc minh dugc phan cong phu trach ma khong c6 bién phéap chan chinh kip thoi.
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